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GOOGLE GRUPOS
http://groups.google.com

¿Cómo crear un grupo de google?
1. Ingresar al sitio
2. Hacer clic en “crear un grupo”
3. Ingresar la clave/contraseña de una cuenta de google (sino, da la posibilidad de crear una)
4. Completar el formulario ingresando: nombre del grupo, dirección de correo electrónico del grupo, descripción, 

nivel de acceso (generalmente se elige el nivel Público)
5. Hacer clic en el botón “Crear grupo”
6. Puede opcionalmente añadirse los miembros al grupo.

¿Cómo añadir miembros directamente?
1. Elegir la opción a la derecha “Invitar a miembros”
2. Elegir la opción Añadir miembros directamente
3. Ingresar las direcciones de correo electrónico de cada miembro

¿Cómo eliminar miembros de la lista?
1. Elegir la opción Miembros del menú de la derecha
2. clic en Editar la lista de miembros y permiso de miembros
3. clic en Editar del miembro a eliminar
4. clic en Anular la suscripción

¿Cómo enviar mensajes a todos los miembros?
1. Se envía un mail a la dirección:nombredelgrupo@googlegroups.com

¿Cuál es la dirección web del grupo?
http://groups.google.com/group/  nombredelgrupo  
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